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Petición	  de	  kardex	  y	  documentos	  varios	  

Ingresa:	  http://escolar.cucei.udg.mx/cescolar/	  

	  

	  

	   	  

Ingresa	  con	  tu	  
código	  de	  
alumno	  y	  tu	  
contraseña	  	  

En	  dado	  caso	  que	  seas	  de	  primer	  ingreso	  o	  es	  la	  
primera	  vez	  que	  usas	  este	  servicio	  selecciona	  
alguna	  de	  estas	  opciones,	  llena	  la	  información	  que	  
se	  te	  pida	  y	  establece	  una	  contraseña	  (Nota:	  la	  
contraseña	  de	  la	  página	  SIATCE	  no	  necesaria	  
mente	  tiene	  que	  ser	  la	  misma	  que	  usas	  para	  
ingresar	  a	  SIIAU,	  y	  si	  cambias	  la	  contraseña	  	  de	  

SIATCE	  no	  afecta	  en	  nada	  la	  contraseña	  de	  SIIAU	  )	  
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Después	  de	  ingresar	  tu	  código	  de	  alumno	  y	  tu	  contraseña	  llegaras	  a	  una	  página	  como	  esta:	  

	  

Después	  de	  seleccionar	  la	  opción	  “solicitud	  de	  documentos”	  aparecerá	  un	  pequeño	  aviso:	  

	  

Selecciona	  “Solicitud	  de	  documentos”	  

Sal	  de	  él	  dando	  clic	  en	  esta	  marca	  
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Una	  vez	  seleccionados	  
los	  documentos	  de	  tu	  
interés	  selecciona	  esta	  
opción	  para	  terminar	  la	  
petición	  

Selecciona	  en	  
estas	  casillas	  
los	  
documentos	  
de	  tu	  interés	  

Aquí	  se	  muestra	  
un	  listado	  de	  los	  
documentos	  que	  
puedes	  solicitar	  

Información	  general	  de	  los	  
documentos	  que	  puedes	  
pedir	  

Costo	  y	  duración	  de	  los	  
documentos	  a	  solicitar	  
(Siempre	  ten	  en	  cuenta	  
el	  tiempo	  que	  e	  tarda	  
el	  documento	  que	  vas	  a	  
solicitar)	  
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Después	  de	  transcurrido	  el	  tiempo	  que	  se	  te	  indicó	  pasa	  a	  recoger	  tus	  
documentos	  a	  control	  escolar	  (No	  olvides	  llevar	  el	  comprobante	  impreso	  
para	  poder	  reclamar	  tus	  documentos).	  

Selecciona	  esta	  opción	  ya	  que	  estés	  conforme	  
con	  los	  documentos	  a	  pedir,	  después	  de	  
seleccionar	  la	  opción	  te	  pasará	  a	  una	  ventana	  
con	  el	  comprobante	  de	  solicitud	  de	  
documentos	  

En	  este	  espacio	  
veras	  los	  
documentos	  que	  
estas	  por	  pedir	  y	  el	  
monto	  total	  	  


