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1. INFORMACION DEL CURSO:

Nombre: Clave: Numero de créditos:

TALLER DE REDACCION ID103 4

Departamento: Horas teoria: Horas practica: Total de horas por cada
INDUSTRIAL 0 60 semestre: 60

Tipo: Prerrequisitos: TALLER DE COMUNICACION ORAL Y | Nivel: BASICA PARTICULAR

TALLER ESCRITA 1D102 Se recomienda en el 2° semestre.

2. DESCRIPCION
Objetivo General:

EL ESTUDIANTE DESCUBRIRA SU PROPIO METODO DE INVESTIGACION EN LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LO QUE INDAGA;
PRACTICARA LA SINTESIS DE ELLOS PARA SU FIJACION; MANEJARA EN FORMA ADECUADA EL IDIOMA PARA ELABORAR DIFERENTES
TEXTOS DURANTE LA PRACTICA DE ELLOS, CORREGIRA SUS VICIOS DE LENGUAJE Y DE ORTOGRAFIA; TAMBIEN INCORPORARA NUEVOS
VOCABLOS PARA ENRIQUECER Y MEJORAR SU LEXICO, TRAYENDO COMO CONSECUENCIA LA AMPLIACION DE SUS POSIBILIDADES DE
EXPRESION ORAL Y REDACCION.

Contenido tematico sintético (que se abordara en el desarrollo del programa y su estructura conceptual)

UNIDAD | REDACCION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS.

1.1 PRACTICA DE LA LECTURA Y ESCRITURA DE UNA PALABRA NUEVA CON EL ENUNCIADO ESPECIFICO

1.2 ELEMENTOS EXTERNOS: MARGENES Y SANGRIAS DISTRIBUCION DE LO ESCRITO, SEPARACION DE PARRAFOS, LEGIBILIDAD Y
LIMPIEZA. ELEMENTOS INTERNOS: VOCABULARIO, SINTAXIS, CONJUNTO (CON SUBDIVISIONES), Y ORTOGRAFIA

1.3 VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE LA COMUNICACION ADMINISTRATIVA ESCRITA

1.4 CLASIFICACION DE ELLA DE ACUERDO CON LA INFORMACION INTRODUCTORIA, Y CON LA INFORMACION PERMANENTE

1.5 COMUNICADOS ADMINISTRATIVOS ESCRITOS: CIRCULAR, MEMORANDO, CARTA DE SERVICIOS, CARTA COMERCIAL, OFICIO,
MEMOPARTE, ORDEN DEL DiA, ACTAS, INFORME, REPORTE, CURRICULO, INVITACIONES Y CONVOCATORIA.

UNIDAD Il DESCRIPCION Y SINTESIS.

2.1 PRACTICA DE LA LECTURA Y ESCRITURA DE UNA PALABRA NUEVA CON EL ENUNCIADO ESPEC{FICO

2.2 VICIOS DEL LENGUAJE ORAL Y ESCRITO: SOLECISMOS Y BARBARISMOS: PLEONASMO, TRUEQUE DE LETRAS, EXTRANJERISMOS, FALSA
CONJUGACION, DESATINOS, CACOFONIA, ETCETERA.

2.3 TECNICAS DE EXPRESION: DESCRIPCION TECNICA INSTRUCTIVA DE PRODUCTOS Y PROCESOS; ASI COMO DE PERSONAS, PAISAJE,
ANIMALES, ETCETERA.

2.4 DIFERENTES FORMAS DE SITETIZAR: FICHAS DE TRABAJO, MIXTAS, BIBLIOGRAFICAS, HEMEROGRAFICAS

2.5 REDACCION DEL TEMA, RESUMEN Y ARGUMENTO A PATIR DE LIBROS DE TEXTO, ARTICULOS PERIODISTICOS, PELICULAS, CUENTOS,
ETCETERA.

UNIDAD IIl ANALISIS Y ELABORACION DE OTROS TEXTOS.

3.1 PRACTICA DE LECTURA Y ESCRITURA DE UNA PALABRA NUEVA CON EL ENUNCIADO ESPECIFICO
3.2 INVESTIGACION DOCUMENTAL

3.3 GUIA PARA EL ANALISIS DE TEXTOS LITERARIOS; LECTURA Y ANALISIS DE CUENTOS

3.4 LECTURA Y ANALISIS DE LA ESTRUCTURA BASICA DE UN ENSAYO

3.5 PRACTICA PARA LA ELABORACION DE ENSAYOS

Modalidades de enseiianza aprendizaje

EN UN TALLER SE APRENDE HACIENDO. SEMANALMENTE, CADA UNO DE CINCO ALUMNOS, PRESENTARA UN PALABRA ESCUCHADA O
LEIDA QUE NO CONOCE O NO INCLUYE EN SU VOCABULARIO DIARIO; CON ELLA ELABORARA UN ENUNCIADO EXTENSO PARA SU
FIJACION. ASI AL FINAL DEL SEMESTRE HABRA PRACTICADO CON UN MINIMO DE OCHENTA VOCES, ADEMAS DE LAS QUE PRECISEN
LOS TEXTOS TEORICOS O DE CRECION LITERARIA CON LOS QUE TRABAJE. EL MAESTRO SE BASARA EN LA BIBLIOGRAFIA PROPUESTA Y
EN LA ELECCION DE TEXTOS POR LOS PROPIOS ALUMNOS. TRABAJO INDIVIDUAL Y EN EQUIPO, EXPOSICION TEORICA, INVESTIGACION
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DOCUMENTAL Y DE CAMPO, EL USO CONSTANTE DEL CUADERNO DE TRABAJO Y DISTINTOS DICCIONARIOS.

Modalidad de evaluacién

TAREAS 30%
PARTICIPACION 40%
EXAMENES (2) 30%

Competencia a desarrollar

DEMOSTRAR LAS DIFERENTES FORMAS DE LA COMUNICACION ORAL INTERPERSONAL Y PUBLICA

AUMENTAR LA EFICIENCIA COMUNICATIVA PARA DESARROLLAR SUS HABILIDADES EN LA COMUNICACION ORAL
DOMINAR LA CONSULTA DEL DICCIONARIO

PROBAR LA APLICACION DE LAS NOCIONES FUNDAMETALES DE LA GRAMATICA EN LA INGENIERIA CIVIL, USO COTIDIANO Y
PROFESIONAL DEL LENGUAJE.

COMPROBAR LAS DISTINTAS FORMAS DE EXPRESAR UNA IDEA.

RECORDAR Y UTILIZAR LOS ELEMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS DE UN ESCRITO.

REDACTAR DISTINTOS TIPOS DE TEXTOS ADMINISTRATIVOS EN LA INGENIERIA CIVIL.

IDENTIFICAR Y ELIMINAR LOS PRINCIPALES VICIOS DE LENGUAJE ORAL Y ESCRITO.

EJERCITAR UNA TECNICA DE EXPRESION ORAL Y ESCRITA: LA DESCRIPCION.

DISTINGUIR Y APLICAR LOS DIFERENTES MEDIOS DE SINTETIZAR

RECONOCER Y EJERCITAR LOS ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE FONDO Y FORMA EN ENSAYOS

Campo de aplicacion profesional

EN LA INGENIERIA CIVIL REDACTARA, LEERA E INTERPRETARA: OFICIOS, MEMORANDUMS, PROYECTOS EJECUTIVOS, INFORMES DE
OBRA, AVANCES DE OBRA, BITACORAS, REDACTARA NORMAS, CONCEPTOS DE OBRA, ESTUDIOS TECNICOS, ESPECIFICACIONES,
MEMORIAS DE CALCULO, ESTUDIOS DE LABORATORIO, PERIODICOS, ETC.

EN LA COMUNICACION VERBAL SE RELACIONARA PROFESIONALMENTE CON DIFERENTES PERSONAS: CLIENTES, EMPLEADOS,
OBREROS, EJECUTIVOS, POLITICOS, PROFESIONISTAS, ETC.

3. BIBLIOGRAFIA.
Enlistar la bibliografia basica, complementaria, y demas materiales de apoyo académico aconsejable; (material audiovisual, sitios de
internet, etc.)

Titulo Autor Editorial, fecha Ano de la edicion
mas reciente

DICCIONARIO DE USO
ESPANOL

DICCIONARIO DE
SINONIMOS

CONJUGACION DE LOS GARCIA PELAYO Y CROSS ED.LAROUSSE
VERBOS EN ESPANOL

CURSO DE REDACCION MARTIN VIVALDI, GONZALO ED. PRISMA

COMUNICACION ORAL PAOLI, J. ANTONIO ED. TRILLAS

CUALQUIER LIBRO DE GRAMATICA CASTELLANA
CALQUIER DICCIONARIO DE
LENGUA

Formato basado en el Articulo 21 del Reglamento General de planes de estudios de la U.de G.




