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El proceso de titulacién es la fase culminante de toda carrera universitaria y quien esté
interesado en llevarlo a cabo, debe conocer detalladamente en qué consiste, por lo que
se sugiere leer con detenimiento el contenido de esta guia.

La titulacion es un aspecto importante en la vida del pasante pues revela actualizacion,
conocimiento y deseos de progreso. El titulo es una patente de estudios que concede
la sociedad a los profesionistas para que puedan ejercer sus actividades
especializadas. El titulo, mas que un simple tramite, es un indicador de la calidad del
alumno formado, es la garantia de esa calidad.

El H. Consejo General Universitario aprobo el Reglamento General de Titulacion en el
gue se consideran las siguientes modalidades adoptadas por el CUCEL:

l. Desempefio Académico Sobresaliente.
. Examenes.

[l. Produccion de Materiales Educativos.
V. Tesis e Informes.

Las cinco modalidades generales derivan varias opciones especificas. La presente guia
contiene la informacién que describe en qué consiste cada una de ellas. Ademas, se
proporciona aqui la informacion sobre los requisitos que el egresado de la Licenciatura
en Informatica debe cumplir en cada opcioén especifica, para cuando sea solicitada.

Nivel de inglés: El nivel A2 del Marco Comun Europeo es el que se solicita en el caso

de la Ingenieria Informatica, para Licenciatura en Informatica no es necesario este
requisito.
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El Reglamento General de Titulacion de la Universidad de Guadalajara establece las
siguientes opciones especificas de titulacion, los requisitos indicados al solicitar cada
modalidad son disposiciones particulares del Comité de Titulacion de la Licenciatura en
Informatica.

Articulo 9. Serdn opciones especificas para la modalidad de desempefio
académico sobresaliente, las siguientes:

I. Excelencia Académica:

Es la obtencion automatica del titulo por haber obtenido un promedio global minimo de
95 (noventa y cinco), aprobando un maximo del 10% (diez por ciento) de las asignaturas
en periodo extraordinario (también se considerara extraordinario, cualquier examen de
una materia recursada).

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kardex simple (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado

b) Formato O1. Registro de modalidad.

c) Formato 03. Registro de Egresados

d) Comprobante de Inglés (planes modulares). El comprobante de inglés se entrega
cuando solicitan la modalidad de titulacion.
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Il. Titulaciéon por Promedio:

Esta modalidad permite la obtencién automatica del titulo por haber obtenido un
promedio global minimo de 90 (noventa), acreditando todas las asignaturas
correspondientes a un plan de estudios durante los periodos ordinarios de examenes,
siempre que éstas no hayan sido recursadas.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kardex simple (Coordinacién de Control Escolar) con estatus de egresado.

b) Formato 01. Registro de modalidad.

c) Formato 03. Registro de Egresados.

d) Comprobante de Inglés (planes modulares). El comprobante de inglés se entrega
cuando solicitan la modalidad de titulacion.

Articulo 10. Seran opciones especificas para las modalidades de examenes, las
siguientes:

I.  Examen global teérico.

En esta modalidad, el pasante se somete a una evaluacion en relacién al curriculo
especifico de su formacion académica; debera sustentar un examen oral o escrito, y
serd sobre areas generales de conocimiento, conjunto de materias o fundamentos
basicos del ejercicio profesional.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kardex simple (Coordinacién de Control Escolar) con estatus de egresado.

b) Formato 01. Registro de modalidad.

c) Formato 03. Registro de Egresados.

d) Comprobante de Inglés (planes modulares). EI comprobante de inglés se entrega
cuando solicitan la modalidad de titulacion.

Pasos a seguir

» El egresado podréa elegir dos materias del catalogo de materias.

» El egresado puede solicitar por escrito al Jefe de Departamento la revision del
examen y se le notifica el resultado con caracter inapelable.
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» Si el egresado no pasa el examen global no podra solicitar esta modalidad en el
semestre posterior.

Acuerdos

 El egresado podra elegir dos materias del CATALOGO DE MATERIAS (que se
genere en las Academias). Esto aplicaré para sistema de créditos y plan modular.

« El catalogo debera contener solo materias tedricas.

+ El Jefe de Departamento especifica las fechas de aplicacion.

» Elaboracion de temarios y reactivos actualizados por las Academias con
seguimiento de Jefes de Departamento.

Il. Examen General de Certificacion Profesional.

Este examen pretende establecer en qué medida los pasantes de las licenciaturas para
las cuales el Centro Nacional de Evaluacion de la Educacion Superior (CENEVAL)
cuenta con examenes generales de certificacion, acreditan el puntaje y el nivel
académico de excelencia, de acuerdo con los parametros definidos por el Centro.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kardex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.

b) Formato O1. Registro de modalidad.

c) Formato 03. Registro de Egresados.

d) ElI comprobante de inglés se entrega cuando solicitan la modalidad de titulacion.

e) Original del testimonio de Ceneval y 3 copias fotostaticas por ambos lados en la
misma hoja.

f) Puntaje de Ceneval que te enviaron por correo impreso a color por ambos lados
y 3 copias fotostéaticas por ambos lados en la misma hoja.

v Si los resultados son recientes, en 7 hojas, tienes que sacar las copias a la
pagina numero 1y pagina numero 7, en la misma hoja, por ambos lados.

Acuerdos

Los criterios para determinar los niveles de desempefio por area son los siguientes.
* Aln No Satisfactorio (ANS) 700-999
« Satisfactorio (DS) 1000-1149
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» Sobresaliente (DSS) 1150-1300

» Testimonio de Desempefio Satisfactorio (TDS). Al menos tres areas con DS o
DSS

» Testimonio de Desempefio Sobresaliente (TDSS). De las cuatro areas, al menos
dos con DSS y las restantes con DS.

I"l. Examen de Capacitacion Profesional o técnico-profesional

Es la defensa o réplica oral de un trabajo de investigacion documental o de campo que
el pasante sustenta frente a un jurado, y el cual suele versar sobre el conjunto de
asignaturas o campos del conocimiento que conforman la curricula de su carrera.

En el caso de la carrera Licenciatura en Informética, esta opcion de titulacion se refiere
a la obtencion de certificaciones en tecnologias y productos afines a la formacion propia
de la carrera, aplicados por propios y terceros gue cuenten con un reconocimiento
amplio y formal; verificable por el Comité de Titulacion en el momento de analizar el
caso. Estas certificaciones deben, ademas, sustentar que los conocimientos adquiridos
en la carrera son comprometidos.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Certificaciones en tecnologias y productos a fines a la carrera.

b) Kardex certificado (Coordinacién de Control Escolar) con estatus de egresado.
c) Formato 01. Registro de modalidad.

d) Formato 03. Registro de Egresados.

e) El comprobante de inglés se entrega cuando solicitan la modalidad de titulacién

SOLICITUD DE TITULACION POR MEDIO DE CERTIFICACION

l. Nombre y cédigo del candidato.

Il. Fecha de solicitud.

M. Nombre y clave de la certificacién.

V. Nombre, direccion y teléfono de la entidad que otorga la Certificacion

V. Si la Certificacion tiene vigencia, sefiale el periodo de la misma.
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VI. Fecha de la Certificacion

VIl.  ¢Cudl es el tema de la Certificacion?
a. Redes y Telecomunicaciones
b. Hardware
c. Software
d. Otro, especifique

VIIl.  Enuncie para que lo hace competente la Certificacién.
IX. ¢, Cudl es el ambito de competencia de la Certificacién?
a. Industria y manufactura
i. Disefio.
ii. Fabricacion.
iii. Prueba.
b. Servicio
i. Venta.
ii. Configuracion.

iii. Administracién/ Operacion.
c. Regulatorio
i. Procesos/ Administracion.
ii. Instalacién/ Operacion.
X. Procedimiento de evaluacién para la Certificacién
a. Examen de conocimientos.
b. Evaluacion practica.
c. Otro, especifique
Xl. ¢ Cudl es la funcion principal de la entidad que otorga la Certificacion?
a. Organismo Certificador.
b. Organismo Regulador.
c. Organismo Gubernamental.
d. Organismo de investigacion y disefio tecnoldgico/cientifico.
e. Industria.
XIl. Sefale la cobertura de la Certificacién.
a. Solo en Jalisco.
b. Sélo en México.
c. Otro, especifique
XIIl. Enumere cinco conocimientos o habilidades cuyo dominio requiere esta

Certificacion.
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Articulo 11. Para las modalidades de produccién de materiales educativos, seran
opciones especificas las siguientes:

l. Guias Comentadas o llustradas:

Son documentos pedagogicos, de caracter orientador, cuyo objetivo es facilitar el
proceso de ensefianza aprendizaje con base en el disefio de técnicas, manuales,
programas y procedimientos para el apoyo de contenidos disciplinares de un programa
especifico de curso o asignatura. Estos pueden ser: textos, prototipos didacticos,
audiovisuales, o instructivos para practicas de laboratorio y taller.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Solicitar Aprobacion de uso de tema para modalidad con Academia.

f) Kardex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.
b) Formato 01. Registro de modalidad.

c) Formato 02. Descripcion de la modalidad.

d) Formato 03. Registro de Egresados.

e) El comprobante de inglés se entrega cuando solicitan la modalidad de titulacion

Nombre del trabajo.

Nombre del estudiante.
Cronograma de actividades.
En caso de ser mas de un estudiante, indicar qué actividades realizar4 cada uno de
ellos.
Introduccién.
Describir el proyecto y los antecedentes del mismo (Trabajos similares).
Justificacion.
Hablar de la razén de la elaboracién del trabajo.
Objetivos.
Metas que se proponen alcanzar con la elaboracién de este trabajo.
Metodologia.
Especificar los pasos a seguir para lograr los objetivos anteriores, asi como la
plataforma y las herramientas con las que se va a desarrollar el trabajo.
Capitulacion.
Enlistar los capitulos
Bibliografia.
Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicion.
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Proponer a un Profesor como director de trabajo de tesis de acuerdo a la opcion
de titulacion elegida.
Incluir el nombre del Profesor que se propone como Director del trabajo. El
Director puede variar de acuerdo a los criterios de asignacion del Comité de
Titulacion basandose en la reglamentacion vigente; si el Director de trabajo es
externo al Departamento de Ciencias Computacionales, se debe incluir el
Curriculum Vitae del Profesor.

Una vez terminada la Guia Comentada o llustrada debera imprimir y firmar en 3 tantos
la siguiente autorizacion de impresion:

a

FORMATO_04_AUT
ORIZACION DE IMPR

Imprimird 4 tomos y 6 CD, para los cuales se debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Tomar la portada del apartado guia para la elaboracién de trabajo de
tesis, ubicado al final de este documento.
b) Cada tomo debera contener después de la hoja de portada y en el
siguiente orden:
1) Copia del dictamen de aprobacion de modalidad.
2) Copia del comprobante académico.
3) Copia de autorizacion de impresion.

Nota importante: El CD debe ir pegado a cada tomo y se entrega al solicitar la fecha
de titulacion un tomo y 2 CD aparte.

4) La cuarta hoja serdn la dedicatoria y los agradecimientos
(opcional).

Articulo 12. Seran opciones especificas para la modalidad de investigacion y
estudios de posgrado, las siguientes:

. Seminario de Investigacion

Consiste en trabajos que, siendo elaborados en forma individual o colectiva, describen,
caracterizan o coadyuvan preferentemente a la solucion de problemas técnicos y
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sociales concretos. En todo caso, se tratara de una propuesta original que fundamente,
en lo tedrico y en la practica, un trabajo completo de investigacion correspondiente con
los objetos de estudio a que se refieren los programas académicos de la Escuela o el
Centro Universitario respectivos.

Para poder titularse bajo esta modalidad deberan cumplirse los siguientes criterios:

+ Eltema de la publicacioén y/o revista sea a fin a la formacion.

+ La revista debe ser arbitrada y contar con registro ISSN.
» El autor debe estar entre los primeros tres coautores mencionados en el

articulo.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

Kéardex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.

Formato 01. Registro de modalidad.
Formato 02. Descripcion de la modalidad.
Formato 03. Registro de Egresados.

El comprobante de inglés se entregard cuando tenga la Autorizacion de
impresion (Formato 04).

Disefio o Rediseno de Equipos, Aparatos, Maquinaria, Proceso o Sistema

de Computacion y/o Informatica.

En este documento, el pasante describe su trayectoria profesional desde que egreso hasta
el momento y elige uno de los proyectos que en su parecer haya impactado en su desarrollo
y aportado una solucién a un problema en la empresa o industria en la que se implementd.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a)
a)
b)
C)
d)

e)

Kéardex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.

Formato 01. Registro de modalidad.
Formato 02. Descripcién de la modalidad.
Formato 03. Registro de Egresados.

El comprobante de inglés se entregard cuando tenga la Autorizacion de
impresion (Formato 04).
En caso de que aplique, Constancia de ganador o finalista de Proyecto Modular.
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f) Entregar protocolo impreso, el cual debera contener los siguientes elementos:

Contenido documento

- Portada

- Documentos oficiales
1. Dictamen
2. En caso de existir prorroga de dictamen
3. Comprobante académico
4. Autorizacion de Impresion
- Agradecimientos (opcional)
- Dedicatorias (opcional)
- Indice
- Indice de Tablas (si aplica)
- Indice de Figuras (si aplica)
- Introduccién
- Desarrollo. En este apartado se plasmara todo lo relacionado con los pasos para
llevar acabo el disefio o redisefio desde la descripcion de los materiales que se
emplearon, diagramas, simulaciones, calculos entre otros.
- Resultados. Se presentaran los resultados del disefio o redisefio en gréaficas, tablas,
diagramas, simulaciones e incluso el prototipo.
- Conclusiones
- Referencias
- Anexos

Puedes consultar el formato de la portada en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/document/d/1bZwiTSTES8KBDEXgYPQzAdFyZKuwgQPzo/edit?us
p=sharing&ouid=104461910433931098454&rtpof=true&sd=true

Formato del documento

1) Puede escribirse en procesador de textos: Word® (.docx).

2) Formato de pagina y documento:
a. hoja tamafo carta de 21.59 cm x 27.94 cm (US Letter 8.5” x 11”)
b. una sola columna, por una sola cara.

3) Ajuste de margenes del documento: 2.5 cm para el superior, el inferior y el
derecho;
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3 cm para el izquierdo (para dar margen a la encuadernacion).

4) Tipo y tamafio general de letra:
a. Times New Roman normal de 12 puntos.

5) Alineacion del documento:

a. Centrada para la portada.

b. El indice, los inicios de capitulos, de subcapitulos, y la bibliografia, con
alineacion izquierda (no centrados). Sin cambiar el tipo y tamafio de letra
que llevan en el indice.

Justificada para el texto del manuscrito.
d. Para el inicio de capitulos y subcapitulos: empezar a 8 cm desde la parte
superior.
6) Espacios entre renglones:
a. 1.5 entre renglones o lineas; sin espacios en blanco entre parrafos.

o

7) La numeracién de las hojas va en la parte superior derecha, con tamafio 10 de
letra (el objetivo es dejar libre el espacio inferior para las notas a pie de pagina.

Errores que deben evitarse:

* Enumeracion incorrecta (del indice con el paginado).

« Graficas, fotografias, mapas, etcétera, difuminados.

* Hojas muy delgadas, o papel satinado.

* Anexos superfluos (sin relevancia para el tema).

« Términos ambiguos, rebuscados, o redundantes.

« Citas con errada constatacion: que no concuerden con el nimero de pagina
del original.

« Cacofonia: Vicio del lenguaje que consiste en repetir las mismas letras o
silabas en una frase: lo coloco en primer término...; lo _logra mediante...; la
academia acusa a alguna aceptacion...

« Faltade concordancia: Vicio que consiste en una no correspondencia entre las
palabras utilizadas; que el sujeto concuerde con el predicado en género y
namero: el material para el vaciado y el llenado resulta insuficiente... La linea 1
y 2 del tren ligero estan...

« Abundancia de conceptos: Acotaciones que no tienen relacion con el tema,

aclaraciones innecesarias entre paréntesis, corchetes y guiones.
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Recomendaciones adicionales

Agradecimientos y dedicatorias

Son optativos, y con libertad de usar dos hojas, o de incluir ambos en una.

indice

Se colocara inmediatamente después de los documentos oficiales

Es importante sefialar que:
* NO se deben numerar como capitulos: la Introduccion, la Conclusion, o las

Conclusiones, la Bibliografia, y, en el caso, las Fuentes de Consulta, los Anexos, y
el Glosario.

« NO se registran en el Indice: la Justificacion, los Antecedentes, los Obijetivos,
etcétera; en la palabra Introduccién queda implicito que contiene todos esos datos.

* Respetar la jerarquia de capitulos, subcapitulos y apartados con sangrias, otro
tamafio de letra, versalitas, o negritas.

» Libertad de utilizacion de numeros arabigos, y nameros romanos (€stos en
minusculas para los apartados de los subcapitulos) para los capitulos. Sin embargo,
si se emplean los romanos, NO se podran usar numeros arabigos para los
subcapitulos (I11.2), en ese caso se sustituye con letras (l1l.b). Las letras pueden ser
utilizadas tanto con nimeros arabigos como romanos (3.b). Los nimeros arabigos
aceptan los mismos para los subcapitulos (3.2).

« Si acaso se necesita incluir muchos Anexos, éstos deberan colocarse al final del
documento y anunciarlo en la parte de su exposicion.

* El mismo caso para el Glosario: al final del documento.

Referencias

Representa todos los documentos, en papel o electrénicos, que se citaran en el
documento. Se ubica al final del disefio o redisefio.

Los apellidos de los autores se escriben en estricto orden alfabético.

Se tiene libertad de separar los documentos de papel de los electrénicos, con
anunciador aparte, y en orden alfabético; o, registrarlos en una sola bibliografia, igual,
alfabéticamente.

La Divisibn de Electrénica y Computacion adopté la norma APA (American
Psychological Association) para el registro de la bibliografia, misma que debe
consignar, ademas del apellido y el nombre del autor, el afio de la publicacion, en el
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caso, el nombre del traductor, la ciudad donde se edito, y la casa editorial. Si se
registré un capitulo de libro, o un articulo con diferente autor del compilador, se
escribiran al final de la ficha, entre paréntesis, las paginas donde se localiza: (pp 74 a
81).

Una vez terminado el Disefio o Redisefio de Equipos, Aparatos, Maquinaria, Proceso o
Sistema de Computacion y/o Informética debera imprimir y firmar en 3 tantos del
siguiente formato de autorizacion de impresion:

Wl

FORMATO_04_AUT
ORIZACION DE IMPR

Imprimird 4 tomos y 6 CD, para los cuales se debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Tomar la portada del apartado guia para la elaboracion de trabajo de tesis,
ubicado al final de este documento.

b) Cada tomo debera contener después de la hoja de portada y en el siguiente
orden:

1) Copia del dictamen de aprobacion de modalidad.

2) Copia del comprobante académico.
3) Copia de autorizacion de impresion.

Nota importante: EI CD debe ir pegado a cada tomo y se entrega al solicitar la fecha
de titulacién un tomo y 2 CD aparte.

4) La cuarta hoja seran la dedicatoria y los agradecimientos (opcional).

Articulo 13. Para la modalidad de Tesis, Tesina e Informes, seran opciones
especificas las siguientes:

. Tesis:

Es un trabajo de investigacion inédito, que tendra como objetivo presentar nuevos
conocimientos, métodos o interpretaciones sobre cualquier aspecto de una realidad
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social determinada. En el campo de disefio el producto final puede ser un proyecto, un
prototipo o un modelo.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kérdex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.

g) Formato O1. Registro de modalidad.

h) Formato 02. Descripcion de la modalidad.

i) Formato 03. Registro de Egresados.

k) ElI comprobante de inglés se entregard cuando tenga la Autorizacion de
impresion (Formato 04).

[) Entregar protocolo impreso, el cual debera contener los siguientes elementos:

Nombre del trabajo.

Nombre del estudiante.

Cronograma de actividades.

En caso de ser mas de un estudiante, indicar qué actividades realizara cada uno de

ellos.

Introduccion.

Describir el proyecto y los antecedentes del mismo (Trabajos similares).

Justificacion.

Hablar de la razén de la elaboracion del trabajo.

Objetivos.

Metas que se proponen alcanzar con la elaboracion de este trabajo.

Metodologia.

Especificar los pasos a seguir para lograr los objetivos anteriores, asi como la

plataforma y las herramientas con las que se va a desarrollar el trabajo.

Capitulacion.
Enlistar los capitulos

Bibliografia.
Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicion.

Proponer a un Profesor como director de trabajo de tesis de acuerdo a la opcion

de titulacion elegida.
Incluir el nombre del Profesor que se propone como Director del trabajo. El
Director puede variar de acuerdo a los criterios de asignacion del Comité de
Titulacion basandose en la reglamentacion vigente; si el Director de trabajo es
externo al Departamento de Ciencias Computacionales, se debe incluir el
Curriculum Vitae del Profesor.

16| 32

Divisién de Tecnologias para la Integracion Ciber-Humana
Comité de Titulacion de Ingenieria Informatica
Coordinacion de Licenciatura / Ingenieria Informatica


http://www.cucei.udg.mx/carreras/informatica/es/titulacion
http://www.cucei.udg.mx/carreras/informatica/es/titulacion
http://www.cucei.udg.mx/carreras/informatica/es/titulacion
http://www.cucei.udg.mx/carreras/informatica/es/titulacion

Una vez terminada la tesis debera imprimir y firmar en 3 tantos la siguiente autorizacion
de impresion:

el

FORMATO_04_AUTORIZACION DE IMPR

Imprimird 4 tomos y 6 CD, para los cuales se debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Tomar la portada del apartado guia para la elaboracion de trabajo de tesis,
ubicado al final de este documento.

b) Cada tomo debera contener después de la hoja de portada y en el siguiente
orden:

1) Copia del dictamen de aprobacion de modalidad.
2) Copia del comprobante académico.
3) Copia de autorizacion de impresion.

Nota importante: EI CD debe ir pegado a cada tomo y se entrega al solicitar la fecha
de titulacion un tomo y 2 CD aparte.

4) La cuarta hoja seran la dedicatoria y los agradecimientos (opcional).

Il. Informe de Practicas Profesionales:

En este documento, el pasante describe su trayectoria profesional desde que
egresO hasta el momento y elige uno de los proyectos que en su parecer haya
impactado en su desarrollo y aportado una solucién a un problema en la empresa o
industria en la que se implemento.

Para graduarse mediante esta opcion, el pasante debe acreditar al menos dos afios de
practica profesional.

Al solicitar esta opcion deberan presentar lo siguiente:

a) Kardex certificado (Coordinacion de Control Escolar) con estatus de egresado.
a) Formato O1. Registro de modalidad.

b) Formato 02. Descripcion de la modalidad (protocolo).

c) Formato 03. Registro de Egresados.
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d) Carta laboral, (Que especifique puesto, actividades realizadas y antigiiedad)
adicionalmente debera entregar un documento legal (nGmina, registro hacienda,
IMSS, INFONAVIT).

e) El comprobante de inglés se entregara cuando tenga la Autorizaciéon de
impresion (Formato 04).

f) Entregar protocolo impreso, el cual debera contener los siguientes elementos:

Portada

Documentos oficiales
5. Dictamen
6. En caso de existir prorroga de dictamen
7. Comprobante académico
8. Autorizacion de Impresion
Agradecimientos (opcional)
Dedicatorias (opcional)
indice
indice de Tablas (si aplica)
indice de Figuras (si aplica)
Introduccion
Capitulo |
Curriculum Vitae en extenso
Capitulo Il
Desarrollo del tema elegido (Describir el tema de manera clara y concisa sin
incluir formulas, demostraciones matematicas, material técnico complejo vy
perteneciente a la industria y empresa.)
Conclusiones
Referencias
Anexos

Puedes consultar el formato de la portada en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/document/d/1bZwiT5TESKBDEXgYPOQzAdFyZKuwgQPzo/edit?us
p=sharing&ouid=104461910433931098454&rtpof=true&sd=true

Formato del documento

1) Puede escribirse en procesador de textos: Word® (.docx)

2) Formato de pagina y documento:
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3) hoja tamano carta de 21.59 cm x 27.94 cm (US Letter 8.5” x 117)

4) una sola columna, por una sola cara.

5) Ajuste de margenes del documento: 2.5 cm para el superior, el inferior y el
derecho;

6) 3 cm para el izquierdo (para dar margen a la encuadernacion).

7) Tipo y tamafo general de letra:

8) Times New Roman normal de 12 puntos.

9) Alineacion del documento:

10)Centrada para la portada.

11)El indice, los inicios de capitulos, de subcapitulos, y la bibliografia, con alineacién
izquierda (no centrados). Sin cambiar el tipo y tamafio de letra que llevan en el
indice.

12)Justificada para el texto del manuscrito.

13)Para el inicio de capitulos y subcapitulos: empezar a 8 cm desde la parte
superior.

14)Espacios entre renglones:

15)1.5 entre renglones o lineas; sin espacios en blanco entre parrafos.

16) La numeracién de las hojas va en la parte superior derecha, con tamafo 10 de

letra (el objetivo es dejar libre el espacio inferior para las notas a pie de pagina.

Errores que deben evitarse

* Enumeracion incorrecta (del indice con el paginado).

» Gréficas, fotografias, mapas, etcétera, difuminados.

* Hojas muy delgadas, o papel satinado.

* Anexos superfluos (sin relevancia para el tema).

« Términos ambiguos, rebuscados, o redundantes.

« Citas con errada constatacion: que no concuerden con el numero de pagina
del original.
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« Cacofonia: Vicio del lenguaje que consiste en repetir las mismas letras o
silabas en una frase: |lo coloco en primer término...; lo logra mediante...; la
academia acusa a alguna aceptacion...

+ Faltade concordancia: Vicio que consiste en una no correspondencia entre las
palabras utilizadas; que el sujeto concuerde con el predicado en género y
namero: el material para el vaciado y el llenado resulta insuficiente... La linea 1
y 2 del tren ligero estan...

+ Abundancia de conceptos: Acotaciones que no tienen relacion con el tema,

aclaraciones innecesarias entre paréntesis, corchetes y guiones.

Recomendaciones adicionales

Agradecimientos y dedicatorias

Son optativos, y con libertad de usar dos hojas, o de incluir ambos en una.

indice

Se colocard inmediatamente después de los documentos oficiales.
Es importante sefalar que:
* NO se deben numerar como capitulos: la Introduccién, la Conclusién, o las

Conclusiones, la Bibliografia, y, en el caso, las Fuentes de Consulta, los Anexos, y
el Glosario.

« NO se registran en el indice: la Justificacion, los Antecedentes, los Objetivos,
etcétera; en la palabra Introduccién queda implicito que contiene todos esos datos.

» Respetar la jerarquia de capitulos, subcapitulos y apartados con sangrias, otro
tamafo de letra, versalitas, o negritas.

» Libertad de utilizacion de numeros aradbigos, y nameros romanos (éstos en
minusculas para los apartados de los subcapitulos) para los capitulos. Sin embargo,
si se emplean los romanos, NO se podran usar numeros arabigos para los
subcapitulos (I11.2), en ese caso se sustituye con letras (Ill.b). Las letras pueden ser
utilizadas tanto con nimeros arabigos como romanos (3.b). Los nimeros arabigos
aceptan los mismos para los subcapitulos (3.2).

« Si acaso se necesita incluir muchos Anexos, éstos deberan colocarse al final del
documento y anunciarlo en la parte de su exposicion.

* El mismo caso para el Glosario: al final del documento.

20|32

Divisién de Tecnologias para la Integracion Ciber-Humana
Comité de Titulacion de Ingenieria Informatica
Coordinacion de Licenciatura / Ingenieria Informatica



Referencias

Representa todos los documentos, en papel o electrénicos, que se citaran en el
documento. Se ubica al final del disefio o redisefio.

Los apellidos de los autores se escriben en estricto orden alfabético.

Se tiene libertad de separar los documentos de papel de los electrénicos, con
anunciador aparte, y en orden alfabético; o, registrarlos en una sola bibliografia, igual,
alfabéticamente.

La Division de Electrénica y Computacion adopté la norma APA (American
Psychological Association) para el registro de la bibliografia, misma que debe
consignar, ademas del apellido y el nombre del autor, el afio de la publicacion, en el
caso, el nombre del traductor, la ciudad donde se editd, y la casa editorial. Si se
registro un capitulo de libro, o un articulo con diferente autor del compilador, se escribiran al
final de la ficha, entre paréntesis, las paginas donde se localiza: (pp 74 a 81).

Una vez terminado el Informe de Précticas Profesionales debera imprimir y firmar en 3
tantos la siguiente autorizacion de impresion:

Wl

FORMATO_04_AUT
ORIZACION DE IMPR

Imprimira 4 tomos y 6 CD, para los cuales se debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Tomar la portada del apartado guia para la elaboracion de trabajo de tesis,
ubicado al final de este documento.

b) Cada tomo debera contener después de la hoja de portada y en el siguiente
orden:

1) Copia del dictamen de aprobacién de modalidad.
2) Copia del comprobante académico.
3) Copia de autorizacion de la autorizacion de impresion.

Nota importante: EI CD debe ir pegado a cada tomo y se entrega al solicitar la fecha
de titulacion un tomo y 2 CD aparte.
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Guia para la elaboracion del trabajo de Tesis.

El trabajo de Tesis sera redactado en pasado y se tomaran en cuenta las

siguientes especificaciones:

Margenes derecho, arriba y abajo 2 %2 centimetros, izquierdo 3 centimetros.
Hoja tamafio carta.

Interlineado sencillo.

Tipo de letra Times New Roman, tamafio 12, si se escoge otra adecuarla al
tamafio.

Todas las imagenes, figuras y tablas cuidar que no pierdan la calidad. Deberan
ir numeradas y con pie de imagen, figura o tabla; estos pies van con tipo de letra
Arial tamafio 8, y al final del trabajo debe de ir un indice de las mismas.

La impresion del trabajo debera ser por un sélo lado de la hoja.

El nimero de pagina se sitla en la parte inferior derecha de cada pagina con
tamafio de letra 10, las paginas se empiezan a enumerar después del indice.

Si las ilustraciones, mapas, diagramas o planos no son tamafio carta, deberan
adaptarse a dicho tamafio, plegandolas si son mayores, y montandolas si son
menores.

La quinta hoja deberé ser el indice.

Se incorporaran anexos en caso de ser necesarios, mismos que deben ser
referidos en el indice.

Puedes consultar el formato de la portada en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/document/d/1bZwiTSTESKBDEXgYPQzAdFyZKuwgQPzo/edit?us

p=sharing&ouid=104461910433931098454&rtpof=true&sd=true

NOTA: El tipo de letra y el tamafio de la misma pueden variar asi como &l color.
Se deja a consideracion del alumno el ipo de empastado y su color, respetando el tamafno carta.
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NOTA: A partir de este inciso se presentan una serie de capitulaciones propuestas para
cada tipo de proyectos desarrollados:

A) Si el trabajo a elaborar es un Disefio de Multimedia se sugiere que lleven los
siguientes capitulos:

Introduccion.
Describir en qué consiste el proyecto y los antecedentes del mismo (trabajos
similares).
Justificacion.
Hablar de la razon de la elaboracién del trabajo.
Objetivos.
Metas que se proponen alcanzar con la elaboracién de este trabajo.
Metodologia.
Especificar los pasos a seguir para lograr los objetivos anteriores, asi como la
plataforma en que se va a desarrollar el trabajo y con qué herramientas.
Disefio y planeacién del proyecto.
Se habla de determinar la idea a trabajar, determinar el hardware y el software
mas adecuados de acuerdo con los sonidos, imagenes, textos y videos que se
vayan a utilizar, disefiar una interfaz grafica, hacer un sistema de navegacion y
estimar el tiempo necesario para crear todos los elementos, entre otras cosas.
Produccion.
Desarrollar cada tarea planeada para crear el producto terminado.
Pruebas.
Probar el producto de multimedia para asegurarse de que cumpla con los
objetivos del proyecto y de que trabaja adecuadamente en la plataforma
seleccionada.
Conclusiones.
El alumno expondra los objetivos logrados y los no alcanzados, ademas de
sugerir una propuesta para continuar el trabajo, entre otras cosas.
Bibliografia.
Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicién; las referencias de libros deberan ser ordenadas alfabéticamente y
se les deberéa asignar un nimero, siguiendo las siguientes observaciones:
» Apellido(s) e inicial(es) del nombre del o de los autores, seguido(s) de
punto.
» El titulo del libro, utilizando mayusculas solo para la primera letra de la
palabra inicial, seguido de punto.
» Numero de la edicién, s6lo si no es la primera, seguido de punto.
* Ciudad en la que la obra fue publicada, seguida de dos puntos; cuando
se indica mas de un lugar como sede de la editorial, se utiliza el que
aparece primero; el nombre de la ciudad puede traducirse al espafiol.
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orden:

* Nombre de la imprenta o editorial seguido de coma.

» Fecha de la publicacién (de la ultima edicion citada si hay mas de una
edicion), seguido de dos puntos.

* Numero del volumen si hay mas de uno, antecedido de la abreviatura ‘vol’,
seguido de dos puntos.

* Numero de la pagina citada; en el caso de que la cita se refiera al capitulo
de un libro, indicar la primera y la dltima pagina del capitulo, separadas
por un guion.

Para citar referencias bibliograficas disponibles via www, se sugiere seguir este

» El nombre del autor (si se conoce).

+ La fecha de publicacion (si se conoce y es diferente de la fecha de
acceso).

» Eltitulo completo del trabajo en cursiva (poniendo mayusculas la primera
letra y los nombres propios).

« Informacion adicional disponible (versién, edicion, revision entre
paréntesis).

» La direccion URL del sitio www completa (direccién http).

» La fecha de acceso entre paréntesis.

B) Si el trabajo a elaborar es un Sistema de Informatica o Computacion se sugiere
que lleven los siguientes capitulos:

Introduccién.

Describir en qué consiste el proyecto y los antecedentes del mismo (trabajos
similares).

Justificacion.

Hablar de la razén de la elaboracion del trabajo.

Objetivos.

Metas que se proponen alcanzar con la elaboracion de este trabajo.
Metodologia.

Especificar los pasos a seguir para lograr los objetivos anteriores, asi como la
plataforma en que se va a desarrollar el trabajo y con qué herramientas.

Manual técnico.

Debe incluir el analisis de los requisitos del software, el disefio del software, la
codificacion y pruebas del software, el diccionario de datos, entradas, salidas,
peticiones, ejemplos de reportes, entre otras cosas.

Manual del usuario.

Describir en forma entendible la manera de manipular el sistema desarrollado.
Conclusiones.
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El alumno expondra los objetivos logrados y los no alcanzados, ademas de
sugerir una propuesta para continuar el trabajo, entre otras cosas.

- Bibliografia.
Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afos
de su edicién; las referencias de libros deberan ser ordenadas alfabéticamente y
se les debera asignar un nimero, siguiendo las siguientes observaciones:

Apellido(s) e inicial(es) del nombre del o de los autores, seguido(s) de
punto.

El titulo del libro, utilizando mayusculas solo para la primera letra de la
palabra inicial, seguido de punto.

NuUmero de la edicion, solo si no es la primera, seguido de punto.

Ciudad en la que la obra fue publicada, seguida de dos puntos; cuando
se indica mas de un lugar como sede de la editorial, se utiliza el que
aparece primero; el nombre de la ciudad puede traducirse al espafiol.
Nombre de la imprenta o editorial seguido de coma.

Fecha de la publicacién (de la dltima edicién citada si hay mas de una
edicién), seguido de dos puntos.

Numero del volumen si hay mas de uno, antecedido de la abreviatura ‘vol’,
seguido de dos puntos.

Numero de la pagina citada; en el caso de que la cita se refiera al
capitulo de un libro, indicar la primera y la ultima pagina del capitulo,
separadas por un guion.

Para citar referencias bibliograficas disponibles via www, se sugiere seguir este

orden:

El nombre del autor (si se conoce).

La fecha de publicacion (si se conoce y es diferente de la fecha de
acceso).

El titulo completo del trabajo en cursiva (poniendo mayusculas la primera
letra y los nombres propios).

Informacién adicional disponible (versién, edicién, revisidbn entre
paréntesis).

La direccion URL del sitio www completa (direccion http).

La fecha de acceso entre paréntesis.

C) Si el trabajo a elaborar es un Informe de Practicas Profesionales se sugiere que
lleven los siguientes capitulos:
- Curriculum.
Incluir el curriculum del pasante.
- Capitulacion del trabajo.
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De todos los trabajos elaborados en el desarrollo de su profesion el pasante
debera escoger y desarrollar uno, el que considere el mas importante, y se
especificara en qué areas del ciclo de vida del proyecto se trabajo, enlistando los
capitulos de acuerdo al trabajo desarrollado, ademas manifestar cuales son los
problemas a los que se enfrentd en relacion a las exigencias sociales y
materiales que demanda el ejercicio de su profesion y cuales fueron las medidas
implementadas para resolverlas o intentar solucionarlas.
- Conclusiones.

El alumno expondra los objetivos logrados y los no alcanzados, ademas de
sugerir una propuesta para continuar el trabajo, entre otras cosas.

- Bibliografia.
Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicién; las referencias de libros deberan ser ordenadas alfabéticamente y
se les debera asignar un numero, siguiendo las siguientes observaciones:

» Apellido(s) e inicial(es) del nombre del o de los autores, seguido(s) de
punto.

» El titulo del libro, utilizando mayusculas sélo para la primera letra de la
palabra inicial, seguido de punto.

» Numero de la edicién, sélo si no es la primera, seguido de punto.

« Ciudad en la que la obra fue publicada, seguida de dos puntos; cuando
se indica mas de un lugar como sede de la editorial, se utiliza el que
aparece primero; el nombre de la ciudad puede traducirse al espafiol.

* Nombre de la imprenta o editorial seguido de coma.

» Fecha de la publicacién (de la ultima edicion citada si hay mas de una
edicién), seguido de dos puntos.

* Numero del volumen si hay mas de uno, antecedido de la abreviatura ‘vol’,
seguido de dos puntos.

« Numero de la pagina citada; en el caso de que la cita se refiera al capitulo
de un libro, indicar la primera y la ultima pagina del capitulo, separadas
por un guion.

- Paracitar referencias bibliograficas disponibles viawww, se sugiere seguir
este orden:

* El nombre del autor (si se conoce).

+ La fecha de publicacion (si se conoce y es diferente de la fecha de
acceso).

» El titulo completo del trabajo en cursiva (poniendo mayusculas la primera
letra y los nombres propios).

* Informacién adicional disponible (version, edicion, revision entre
paréntesis).

» Ladirecciéon URL del sitio www completa (direccién http).

» Lafecha de acceso entre paréntesis.
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- Anexos.
Se afadiran las constancias oficiales que avalen los trabajos que se documentan
en el Curriculum, ademas de las constancias que avalen al menos 2 afios de
trabajo en el area de su carrera y contar con dos afios de egresado.
D) Si el trabajo a elaborar es la Instalacion de una Red se sugiere que lleven
los siguientes capitulos:
- Introduccion.

Describir en que consiste el proyecto y los antecedentes del mismo (trabajos similares).
- Justificacion.
Hablar de la razén de la elaboracion del trabajo.

- Objetivos.
Metas que se proponen alcanzar con la elaboracién de este trabajo.

- Vision ejecutiva de la empresa.

Escribir como la reestructuracion de la empresa afectara la infraestructura de la red, lo
importante es identificar las directivas comerciales de la empresa.

- Recopilacion de informacién de la infraestructura de la red.

Investigar la topologia actual de la red, su configuracion, ancho de banda y utilizacién.

- Determinacién de los requerimientos actuales de la red.

Especificar los requerimientos de protocolos de comunicaciones, las arquitecturas
cliente/servidor, el correo electrénico, el procesamiento distribuido, la internet e
intranet, el intercambio de voz y video.

- Evaluacion de los procesos operativos actuales de la red.

Describir que los procesos operativos de red implican no sélo la deteccidn y correcciéon
de averias, sino también inventario, cambio, configuracion, seguridad, rendimiento y
contabilidad.

- Investigacion de los planes de aplicaciones nuevas.

Realizar y aplicar las encuestas y entrevistas con los grupos de trabajo, junto con el plan
estratégico de cada grupo, que proporcionaran los datos para la creacion de una
matriz de requisitos.

- Identificacién de las tecnologias de operacién en red.

Seleccionar las tecnologias adecuadas y cOmo pueden resultar Utiles para satisfacer los
requisitos de operacion en red actuales.

- Definicién de un plan estratégico o tactico flexible.
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Definir un plan estratégico en el entorno actual de las tecnologias de cambios rapidos
gue exigen flexibilidad, el plan estratégico debe demostrar las necesidades de las
operaciones en red tanto actuales como futuras.

Plan de implementacion.

El plan debe satisfacer los requisitos y exigencias actuales de trabajo en red.
Implementacion.

Detallar paso a paso la instalacion y la configuracion de todos los componentes
de la red.

Administracion y revision de la red.

Demostrar mediante pruebas que la efectividad de la nueva infraestructura se
consigue con la administracion y la revision de la red.

Conclusiones.

El alumno expondra los objetivos logrados y los no alcanzados, ademas de
sugerir una propuesta para continuar el trabajo, entre otras cosas.

Bibliografia.

Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicién; las referencias de libros deberan ser ordenadas alfabéticamente y
se les deberéa asignar un nimero, siguiendo las siguientes observaciones:

» Apellido(s) e inicial(es) del nombre del o de los autores, seguido(s) de
punto.

» El titulo del libro, utilizando mayusculas sélo para la primera letra de la
palabra inicial, seguido de punto.

» Numero de la edicién, sélo si no es la primera, seguido de punto.

« Ciudad en la que la obra fue publicada, seguida de dos puntos; cuando
se indica mas de un lugar como sede de la editorial, se utiliza el que
aparece primero; el nombre de la ciudad puede traducirse al espafiol.

* Nombre de la imprenta o editorial seguido de coma.

* Fecha de la publicacién (de la ultima edicion citada si hay mas de una
edicion), seguido de dos puntos.

* Numero del volumen si hay mas de uno, antecedido de la abreviatura ‘vol’,
seguido de dos puntos.

* Numero de la pagina citada; en el caso de que la cita se refiera al
capitulo de un libro, indicar la primera y la ultima pagina del capitulo,
separadas por un guién.

Para citar referencias bibliograficas disponibles via www, se sugiere seguir este
orden:

* El nombre del autor (si se conoce).

+ La fecha de publicacion (si se conoce y es diferente de la fecha de
acceso).

« El titulo completo del trabajo en cursiva (poniendo mayusculas la primera
letra y los nombres propios).
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. Informacion adicional disponible (version, edicion, revision entre
paréntesis).

« Ladireccion URL del sitio www completa (direccion http).
La fecha de acceso entre paréntesis.

E) Si el trabajo a elaborar es una Tesis se sugiere que lleve la siguiente estructura:

Introduccion.

Describir en qué consiste el proyecto y los antecedentes del mismo (trabajos similares).

Justificacién.

Hablar de la razén de la elaboracion del trabajo.

Metodologia.

Especificar los pasos a seguir para lograr los objetivos anteriores, asi como la
plataforma en que se va a desarrollar el trabajo y con qué herramientas.
Hipotesis.

Formular una hipétesis de que es lo que se pretende obtener con la realizacion
de este trabajo.

Capitulacion.

Enlistar los capitulos a desarrollar.

Resultados.

Describir4 los resultados que se obtuvieron con el trabajo.

Conclusiones.

El alumno expondra los objetivos logrados y los no alcanzados, ademas de
sugerir una propuesta para continuar el trabajo, entre otras cosas.

Bibliografia.

Anotar minimo 5 referencias que incluyan al menos 2 libros de no mas de 5 afios
de su edicién, siempre que aplique, se sugiere también incluir al menos un
articulo relacionado con la investigacion; las referencias de libros deberan ser
ordenadas alfabéticamente y se les debera asignar un namero, siguiendo las
siguientes observaciones:

» Apellido(s) e inicial(es) del nombre del o de los autores, seguido(s) de
punto.

» El titulo del libro, utilizando mayusculas sélo para la primera letra de la
palabra inicial, seguido de punto.

* Numero de la edicién, solo si no es la primera, seguido de punto.

+ Ciudad en la que la obra fue publicada, seguida de dos puntos; cuando
se indica mas de un lugar como sede de la editorial, se utiliza el que
aparece primero; el nombre de la ciudad puede traducirse al espafiol.

+ Nombre de la imprenta o editorial seguido de coma.

» Fecha de la publicacion (de la ultima edicion citada si hay mas de una
edicion), seguido de dos puntos.
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Numero del volumen si hay mas de uno, antecedido de la abreviatura ‘vol’,
seguido de dos puntos.

Numero de la pagina citada; en el caso de que la cita se refiera al
capitulo de un libro, indicar la primera y la ultima pagina del capitulo,
separadas por un guion.

Para citar referencias bibliogréficas disponibles via www, se sugiere seguir este

orden:

El nombre del autor (si se conoce).

La fecha de publicacion (si se conoce y es diferente de la fecha de
acceso).

El titulo completo del trabajo en cursiva (poniendo mayusculas la primera
letra y los nombres propios).

Informacién adicional disponible (versidén, edicién, revisidbn entre
paréntesis).

La direccion URL del sitio www completa (direccion http).

La fecha de acceso entre paréntesis.

Para citar referencias a revistas, se sugiere seguir este orden:

Apellido(s) e inicial(es) del nombre o nombres del o de los autores
seguidos de punto.

Titulo completo del articulo, utilizando mayuscula sélo para la primera
letra de la palabra inicial (y para nombres propios), seguido de punto.
Abreviatura de la revista como esta indizada en Index Medicus o como
indica el American National Standards Institute (ANSI); entre las siglas de
la abreviatura no se colocara puntuacion alguna, tampoco al final.

Afo de publicacion, seguido de punto y coma.

Volumen, en niumeros arabigos, seguido de dos puntos.

* Numeros de las paginas, inicial y final, separados por un guion.
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COMUNICACION CON EL COMITE DE

TITULACION

La sede del Comité de Titulacion es la oficina de la Coordinacion de Informatica
ubicada en el Mdédulo “O” planta baja. La entrega y recepcion de solicitudes de
modalidades de titulacion es de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:00.

La informacion referente al punto la podras consultar en la siguiente liga.

http://divtic.cucei.udg.mx/titulacion/calis-Final.php

SOLICITUD DE APROBACION DE

OPCION DE TITULACION

La solicitud de aprobacién de modalidad de titulacion, deberas descargarla de la pagina
y entregarla en la Coordinacion.
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http://divtic.cucei.udg.mx/titulacion/calis-Final.php

http://www.cucei.udg.mx/carreras/informatica/es/titulacion
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