
 

 

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 
 

COMPROBACIÓN DE VIÁTICOS 
 

 

COMISIÓN: Participación en el XXXIX Encuentro 
Nacional de la Academia Mexicana de Investigación 
y Docencia DEPENDENCIA:   CUCEI ÁREA: Maestría en Ciencias en Química 

PROYECTO: (PREGUNTAR AL 
DIRECTOR CON QUE 
PROYECTO SE PAGARÁ) 

LUGAR DE  
LA COMISION: San José del Cabo, B.C.S., México 

 

PERIODO DE 
LA COMISIÓN: Del 1 al 4 de mayo de 

2018 PUESTO O NOMBRAMIENTO: Estudiante 

No. FACTURA FECHA NOMBRE O RAZON SOCIAL IMPORTE SIN I.V.A. I.V.A. TOTAL 

13453353 27/04/2018 OfficeMax (OOM960429832) $352.58 $56.42 $409.00 

-2655 22/03/2018 AMIDIQ (AMI860512AY1) $1,500.00 $0.00 $1,500.00 

716376 12/03/2018 PriceTravel (PRE100204N30) $9,617.13 $1,510.34 $11,127.47 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  SUMA    

  TOTAL GASTO: $11,469.71   

  TOTAL IVA: $1566.76   

  TOTAL GENERAL: $13,036.47   

IMPORTE DE LOS VIÁTICOS:                            CHEQUE No.:  

TOTAL DE GASTOS EFECTUADOS: $13,036.47 

DIFERENCIA A REEMBOLSAR:                 

 
En Guadalajara, Jalisco a 20 de agosto de 2018 

 
 

 



 

 

_______________________________________________ 

Nombre y firma del responsable de la comprobación 

 
 

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE RELACIÓN DE VIATICOS 
 
CUERPO: 
 
RENGLÓN 
 
  COMISIÓN:  La justificación (breve) o motivo por el cual se asignaron los viáticos. 
  DEPENDENCIA: Descripción de la dependencia a la cual se afecta el presupuesto. 
  ÁREA:   Descripción del área de la dependencia a la cual se afecta el presupuesto. 
  PROYECTO:  N°. de identificación del proyecto que efectúa el gasto. 
  LUGAR:  Municipio, Ciudad o Región en que se desarrolla la comisión. 
  PERIODO:  Descripción del lapso transcurrido entre el inicio y termino de la comisión (inicio y termino de la comisión). 
  PUESTO:  Nombrar el puesto o nombramiento de la persona comisionada. 
   
COLUMNA 
 
  N°. Factura  N°. de folio del documento comprobatorio del gasto. 
  Fecha:   Fecha que contiene el documento comprobatorio. 
  Razón Social:  Nombre del contribuyente que expide el comprobante. 
  Importe:   Monto del gasto sin incluir el IVA. 
  Total:   Monto correspondiente al total de la suma del importe del gasto y el IVA (acreditable) correspondiente. 
 
RECUADROS:   

Total Gasto: 
  Total IVA:  Conciliación de los gastos (En la columna de importe). 
  Total General: 
 
  Importe de los 

Viáticos:  Monto total de los viáticos recibidos (Invariablemente deberan coincidir con el importe del cheque). 
 
Total de Gastos 
Efectuados:  Importe total de los gastos efectivamente comprobados. 
    
Diferencia:  Importe de la resta entre los  dos conceptos (de existir una diferencia no gastada, será el importe a reembolsar 

a la cuenta bancaria. 



 

 

   
  Cheque:   Numero de control de cheque expedido. 
 
  Firmas:   Fecha y lugar de elaboración, nombre y firma del responsable de la comprobación de los viáticos (la 
persona a quien se asignaron). 

 


