MANUAL PARA CREAR PROGRAMAS

Lo primero que tienes que saber que este la plataforma te dara un menu de opciones
donde puedes realizar la accion que necesites. Conocelo!

Puedes ver los practicantes y su estatus.
Activos, Baja, En postulacion.
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Aqui puedes revisar perfil de la empresa.
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Puedes visualizar o elaborar tus programas
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Aqui se encuentra convenio firmado y documentacidn
legal de la empresa con CUCEI
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Dentro de esta opcidn encontraras apoyo para las acciones anteriores.



# Crear programa

Esta seccion le ayudara a usted para crear un programa en la plataforma

Para acceder seleccione del apartado de Programas en el menu vertical.
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Una vez que de clic, en el apartado superior vera un boton que dice Registrar Programa

+ Registrar Programa




Una vez que de clic, en el apartado superior vera un boton que dice Registrar Programa

+ Registrar Programa

Q Escribe aqui X i= Registros v 0 ¥ Filtros
Estatus Todos v [ Y ‘
PROGRAMA CALENDARIO $ ESTATUS PRACTICANTES
Programa 2021-B Sollcitud 222 0/50
Programa 2021-B Activo 2s220/50
Refrigeracion Industrial y Equipos 2021-B Activo 4s220/27
Cadena de Suministros 2020-A Activo 2e2 20/ 24

Solo podra registrar programas si cuenta con un convenio aceptado.




Seccion Datos Basicos
Llene los campos con los datos solicitados.
Registrando programa

Datos Basicos Detalles Extras

Nombre * Programa
Fecha Inicio * Duracion *
09/08/2023 meses

Titular * Juan Perez

Receptor * Juan Perez

Objetivos * Actividades *

Los objetivos del programa son... Las activiades del programa son...

Cerrar

Seleccione el botén EESLITEYE




Seccion Detalles

Elija el horario y seleccione todas las licenciaturas solicitadas para el programa haciendo click en la casilla a la izquierda de la carrera.

Datos Basicos

Horarios

Horario Matutino

Horario Desde *

08:00 AM

Licenciaturas solicitadas *

Licenciatura en Fisica

Licenciatura en Ingenieria Biomédica
Licenciatura en Ingenieria Civil
Licenciatura en Ingenieria en Computacion

Licenciatura en Ingenieria en Electronica y Computacion

Licenciatura en Ingenieria de Procesos y Comercio Internacional

Licenciatura en Ingenieria Industrial
Licenciatura en Ingenieria Mecatrdnica
Licenciatura en Ingenieria Topografica

Licenciatura en Quimica

Licenciatura en Tecnologias e Informacion (modalidad no escolarizada)

Licenciatura en Ingenieria en Ciencias Computacionales

Seleccione el boton EESHITENE

Detalles

© Horario Vespertino

Extras

Horario Flexible

Horario Hasta *

04:00 PM o

Licenciatura en Informatica

Licenciatura en Ingenieria Bioguimica

Licenciatura en Ingenieria en Administracion Industrial
Licenciatura en Ingenieria en Comunicaciones y Electronica
Licenciatura en Ingenieria en Obras y Servicios
Licenciatura en Ingenieria en Telematica

Licenciatura en Ingenieria Mecanica Eléctrica
Licenciatura en Ingenieria Quimica

Licenciatura en Matematicas

Licenciatura en Quimico Farmacobidlogo

Licenciatura en Ingenieria en Nanotecnologia

Licenciatura en Ingenieria en Energia

Siguiente >




Seccion Extras

Llene la informacion correspondiente

Datos Basicos

Numero alumnos *

50

Detalles Extras

¢Cuentan con alguna capacitacion previa a la asignacion del alumno?

Si @ No

¢Proporciona alguna prestacion a los practicantes durante su estancia? Si o No

Titular * Titular

En caso de que el programa cuente con capacitacion previa y/o prestaciones a los practicantes, seleccione que si y se desplegara una seccion para que

pueda llenar estos datos.




En caso de que el programa cuente con capacitacion previa y/o prestaciones a los practicantes, seleccione que siy se desplegara una seccion para que
pueda llenar estos datos.

Numero alumnos * ;Cuentan con alguna capacitacién previa a la asignacion del alumno?

50 v/ 5i No

Fecha capacitacion * 09/08/2021 @
;iCudl? * Comentarios capacitacion
Capacitado en... Comentarios sobre la capacitacion...
y Y
¢ Proporciona alguna prestacién a los practicantes durante su estanc?o Si Mo
Apoyo econdmico Apoyo comedor Apoyo transporte
500 *

Para finalizar con el registro de los datos capturados, hay que hacer click en el botdn




Cuando hay programas en tu bandeja puedes cancelarlos, duplicarlos o
editarlos.

Q X i= Registros v 0 Y Filtros
Estatus  Todos v | i'
PROGRAMA CALENDARIO S ESTATUS PRACTICANTES
Programa 2021-B Activo 42 20/ 50
Refrigeracion Industrial y Equipos 2021-B Activo a2 20/27
Cadena de Suministros 2020-A Activo 422 20/24
Practicante Proyectos 2021-A Activo 22 20/15
Analisis de Materia Prima 2020-B Activo 42 20/12
Becario de Automatizacion de Pruebas 2021-A Activo 22 20/ 21

L = il




La accion duplicar te permite generar mas programas para el mismo
proyecto sin necesidad de transcribir nuevamente.

PROGRAMA CALENDARIO S ESTATUS PRACTICANTES \CCONEE

practicantes de calidad 2023-B &20/1 a
i i s B Detalles
practicantes de calidad 2020-A = 0/1
calidad 2020-A 220/2 -W
W Eliminar
calidad 2020-A 22/2 “
calidad 2020-A 222/2 a




* Una vez generado un programa sera enviado a Vinculacion para que
lo validen y el estatus

* sea activo.

Q X i= Registros v 0 Y Filtros
Estatus Todos v ‘ Yo ‘
PROGRAMA CALENDARIO ¢ ESTATUS PRACTICANTES
Programa 2021-B O 222 0/50
Programa 2021-B Activo 4s220/50
Refrigeracién Industrial y Equipos 2021-B 4220/ 27
Cadena de Suministros 2020-A Activo 20220/ 24
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RECUERDA!

> Es importante siempre notificar a la Unidad de Vinculaciéon si1
hay un cambio de titular de practicas o si el correo de la
empresa y del nuevo titular ha cambiado.

> Notifica mediante correo electronico el nuevo cambio con los
datos que se requieran modificar a

» Nombre completo, nuevo correo electronico y sigue los pasos
para recuperar contrasena.



mailto:uvinc@cucei.udg.mx
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